Instrukcja uzytkowania portalu Tigris

Rejestracja
Po kliknieciu w link aktywacyjny pokaze sie ponizsze okienko. Twdj adres emailowy bedzie juz
automatycznie wpisany. Teraz musisz wpisac¢ przez Ciebie wybrane hasto. Wpisz je ponizej drugi raz.
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werknemery@tigris.nl 8]

voord

Wachtwoord ®

Bevestig wachtwoord ®

Logowanie
Za pomocg Twojego maila i wybranego przez Ciebie hasta mozesz sie zalogowac na portal.

Mozesz uzyska¢ dostep do strony internetowej Swojego portalu, klikajac link:
https://werknemer.tigris.nl/. Google Chrome lub Mozilla Firefox s3 zalecane dla optymalnego
uzytkowania.

Strona gtéwna

Na stronie gtéwnej znajduja sie dwa nagtédwki ,Mijn opdrachtgevers” i ,Loonstroken”. Mozesz
rowniez wskazac na stronie gtdwnej, czy jestes dostepny do pracy ,Beschikbaar” czy nie , Niet
beschikbaar”.
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Profil
Klikajac na swdj awatar, wchodzisz w ustawienia profilu. Tutaj mozesz zarzadza¢ swoimi danymi
osobowymi, ustawi¢ zdjecie profilowe lub udostepnia¢ dokumenty w PolderKracht Groep.

|”

Wociskajgc ,voorkeuren” a nastepnie ,taal” mozesz wybrac jezyk strony internetowe;.
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Udostepnianie dokumentéw

Przez portal mozesz bezpiecznie przesyta¢ Nam dokumenty takie jak: karta bankowa lub podpisany
kontrakt. Kliknij na 'Documenten' a nastepnie na 'Upload een bestand'. Wybierz plik ktéry chcesz
dodac.

W bezpiecznym srodowisku mozliwe jest udostepnianie plikéw PolderKracht Groep. Takich jak
podpisane dokumenty lub skan karty bankowej. W obszarze ,,Documenten” kliknij ,Upload een
bestand” i wskaz, jakiego rodzaju dokument dotyczy i czy plik powinien zosta¢ udostepniony. Jesli
tak, zaznacz okienko ,,Delen met het agentschap”. Znajdziesz tu réwniez dokumenty, ktére Ci
udostepniamy, takie jak umowa o prace.
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NAAM DOCUMENTEN TYPE VERLOOPDATUM GEMAAKT DATUM

Upload een bestand

Verloopdatum Documenten type

Kies een datum Contract
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Moi zleceniodawcy
Po kliknieciu w zaktadke “ Mijn werkgevers” pokazg sie Twoje wszystkie miejsca pracy.

: Hoofdpagina  Aanbevolenwerk  Lopende trajecten  Mijn werkgevers  Diensten  Loonstroken

Mijn werkgevers
Werkgevers waar jij op dit moment werkt
FUNCTIE 1y START DATUM 1y
Aanloopschaal A functiegroep 10 Jul 16, 2018
werkgever oud demo Projectleider Aug 20, 2019
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Wypetnianie paska godzin (w zaleznosci od uméw zawartych miedzy klientem a PolderKracht
Groep)

W zaktadce “Mijn werkgevers” wybierz Twoje obecne miejsce pracy. Nastepnie wybierz “nieuwe
timesheet”



Hooldpagina  Aanbevolenwerk  Lopends rajscten  Min werkgovers  Dienste

DETAILS

Nieuwe timesheet

Wybadr tygodnia (w zaleznosci od umoéw zawartych miedzy klientem a PolderKracht Groep)

Teraz wybierz tydzied w ktérym chcesz wpisaé godziny.

) Timesheet
werkgever oud demo
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Wpisywanie godzin (w zaleznosci od umoéw zawartych miedzy klientem a PolderKracht Groep)

Po wybraniu tygodnia mozesz wpisac godziny i projekty (jesli pracodawca tego wymaga)

ERKUREN Week 43 (Oct 21 - Oct 27, 2019)
UURSOORT PROJECT LOON-% MA DI wo Do
Normale Uren v v 100% 8 8 8 8
Overuren v ol 125%
v v
TOTAL AANTAL UREN 8 8 8 8

Zeby wpisac inny rodzaj godzin np. nadgodziny kliknij “Volgende uursoort”. Jeéli chcesz usungé

wpisane godziny kliknij na $mietniczek.

Wpisywanie zwrotow np. za dojazdy (w zaleznosci od uméw zawartych miedzy klientem a

PolderKracht Groep)

Pod godzinami znajduje sie tabelka miedzy innymi do kilometrow.
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ONKOSTEN RESERVERING OPMERKINGEN

ONKOSTENTYPE OJECT OPMERKINGEN BEDRAG MA DI

)
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Kilometers v v Kilometers 019 120 75 20 50 0
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Rezerwy (w zaleznosci od umoéw zawartych miedzy klientem a PolderKracht Groep)

W sekcji ,,Reserveringen” od razu zobaczysz dostepne saldo w godzinach wakacyjnych i pieniedzy
urlopowej. Jesli chcesz wzig¢ wolne, mozesz zarejestrowac tutaj godziny bezposrednio (w zaleznosci
od ustalen z PolderKracht Groep). Natychmiast zobaczysz, jaki to ma wptyw na twoje dostepne
godziny.

ONKOSTEN RESERVERING OPMERKINGEN
RESERVERING BESCHIKBAAR BESCHIKBARE UREN MA DI wo DO VR A 70 DEZEWEEK  ALLE
Vakantie dagen wettelijk £2506 193
vakantie dagen bovenwettelijk £6.25 0.48
ADV €0.00 0.00
Tijd-voor-Tijd uren £€0.00 0.00
Vakantiegeld £2555

Uwagi (w zaleznosci od umoéw zawartych miedzy klientem a PolderKracht Groep)

Jesli masz uwage, ktora chcesz wystac wraz z paskiem godzin, mozesz wpisa¢ jg w sekcji
,Opmerkingen”. Na przyktad mozesz tutaj wyjasni¢ swoja prosbe o urlop lub wskazac, dlaczego
zarejestrowates godziny urlopu specjalnego. Wpisz uwage a nastepnie nacisnij ,,Opslaan”.

Oprocz wpisywania uwag mozesz takze zobaczy(é tutaj, kiedy pasek godzin zostat zatwierdzony przez
PolderKracht lub Klienta.

ONKOSTEN RESERVERING OPMERKINGEN
DATUM STATUS GOEDKEURDER OPMERKINGEN Timeshest opmerking
Jul 4, 2019 Goedgekeurd Intermediair
Jul 4, 2019 Goedgeksurd Opdrachtgever

i

Dodawanie zatgcznika (w zaleznosci od uméw zawartych miedzy klientem a PolderKracht Groep)
Na przyktad, jesli chcesz dodaé podpisany pasek godzin, paragon lub deklaracje za zwrot dojazdéw
jako zatgcznik, mozesz klikngé ,,Upload een bestand” i wybierz odpowiedni dokument. Plik zostanie
nastepnie wystany z paskiem godzin.



T, Upload een bestand Bestandsgrootte moet kleiner zijn dan 15 MB
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Zapisywanie i wysytanie godzin do zatwierdzenia (w zaleznosci od uméw zawartych miedzy
klientem a PolderKracht Groep)

Po wprowadzeniu wszystkich danych dotyczacych danego tygodnia kliknij przycisk ,,Opslaan”.
Wodweczas nadal mozna dokona¢ zmiany i ponownie klikngé ,,Opslaan”. Kiedy wszystko jest wpisane
defintywnie, kliknij ,Indienen voor goedkeuring”. Twdj pasek godzin jest wtedy ostateczny i zostanie
zaoferowana klientowi i / lub PolderKracht.

Timesheat
werkgever oud demo [CEEEOTIN  indianen voor goadkeuring

Wglad u zleceniodawcy
Pod pracodawcag mozesz przegladac¢ wypetnione paski godzin (i status), przegladac¢ szczegoty takie jak
np. funkcja oraz, jesli sg dostepne, przegladaé dokumenty, ktére zostaty Ci udostepnione.

Werkgever
werkgever oud demo

DETAILS TIMESHEETS INZICHTEN DOCUMENTEN
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